**学院关于签订横向科技合同的请示

（此请示仅适用于我校为受托方签订的横向科技合同）

校领导：

我院教师***（项目负责人）经与***单位（委托单位名称)协商，在***（研究内容）方面开展科技合作，需签订横向科技合同。现将拟签合同内容等相关材料呈报，请予审查。

     当否，请批示。

附件：1、合同文本（包含项目组成员名单）

      2、委托方营业执照复印件或组织机构代码证（加盖委托方公章）

              *********学院

                             年   月     日

**学院关于签订联合申报项目协议的请示

（此请示仅适用于我校与合作单位联合申报纵向科技项目）

校领导：

我院教师***（项目负责人）经与***单位（项目合作单位名称)协商，联合申报***（项目来源、项目名称）项目。现将联合申报协议等相关材料呈报，请予审查。

    当否，请批示。

附件：1、联合申报项目协议书

      2、合作单位营业执照复印件或组织机构代码证（加盖合作单位公章）

      3、项目申报书和项目预算说明书（以我校为主持单位申报的项目需提供）

              *********学院

                             年   月     日

***学院关于签订***合同的请示

（此请示适用于涉及科研经费支出的合同，包括购买、租赁、委托服务等，涉及招标的支出需按照招标程序办理）

校领导：

我院教师***（项目负责人）经与***单位（受托单位)协商，由该单位为其提供***（合同内容）服务。现将拟签合同内容等相关材料呈报，请予审查。

附件：1、合同文本

      2、受托方营业执照复印件或组织机构代码证（加盖受托方公章）

      3、经费支出来源（包括项目名称、项目来源、财务编号、经费预算表）

              *********学院

                             年   月     日

